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L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio rajono sutrikusio intelekto Zmoniy uZimtumo centro ,,Viltis* (toliau —
UZzimtumo centras) viesyjy pirkimy organizavimo tvarka (toliau- Tvarka) parengta vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — vieSyjy pirkimy jstatymas), kitais viesuosius
pirkimus reglamentuojanéiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu.

2. Tvarkos tikslas — sukurti vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
sistemg, uZtikrinancia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisikumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy laikymgsi, strateginiy ir kity
UZimtumo centro veiklos plany igyvendinima, sutartiniy Isipareigojimy tretiesiems asmenims
laikymasi.

3. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis ir nustatydamas pirkimy
kontrolés priemones, UZimtumo centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau - VieSujy pirkimy Istatymas), jo jgyvendinamaisiais teises aktais, kitais jstatymais, §ia Tvarka,
UZimtumo centro direktoriaus patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu, parengtu
vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos patvirtinu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu, UZimtumo
centro priimtais vidaus dokumentais, reglamentuojanéiais vieSuosius pirkimus.

4. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

4.1. Pirkimy organizavimas — Perkan&iosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimandia atsakingy asmeny paskyrimg, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybes
nustatymag, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas léSas ir Zmogidkuosius isteklius, uztikrinant konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimus.
Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi apimti visg pirkimy
procesg (t. y. UZimtumo centro poreikiy formavimg, pirkimy iniciavima ir planavima, pasirengimg
jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty [vertinimg).

4.2. VieSasis pirkimas (toliau — pirkimas) — U¥imtumo centro atlickamas ir VieSyjy pirkimy
istatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekéju
(tickéjais) sudarant (ZodZiu ar rastu) viesojo pirkimo—pardavimo sutartj (sutartis),

4.3. Tiekéjas (prekiy, paslaugy tickéjas ar darby rangovas) — wikio subjektas — fizinis asmuo,
privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita organizacija, padalinys ar tokiy asmeny grupé — rinkoje
sitlantys tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus,

4.4. Pirkimy iniciatorius — UZimtumo centro direktoriaus isakymu paskirtas darbuotojas,
kuris pagal pirkimo pareiSkéjy pateiktas parai¥kas viesajam pirkimui bei

parengtas specifikacijas ir kitas pagrindines pirkimy salygas, nurodo poreikj jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir inicijuoja pirkimus.

4.5. Pirkimy organizatorius — UZimtumo centro direktoriaus  paskirtas darbuotojas,
kuris vadovaudamasis Viesyjy pirkimy istatymu, UZimtumo centro Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu ir Sia Tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertes pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
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nesudaroma VieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama ijo
ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSuyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojandiy teisés akty iSmanymg. Pirkimo organizatoriumi gali bati skiriamas tik
nepriekaistingos reputacijos asmuo.

4.6. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — UZimtumo centro direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri VieSyjy pirkimy
Istatymo ir UZimtumo centro nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka Pirkimus. Komisija dirba pagal
UZimtumo centro direktoriaus patvirtinta VieSujy pirkimy komisijos darbo reglamenta (pridedamas)
ir vykdo tik ra¥ytines Uzimtumo centro direktoriaus uZduotis ir jpareigojimus. Pirkimams atlikta gali
buti sudaryta nuolatine Komisija. Atskirais atvejais gali, o atliekant projekto konkursg turi bati
sudaroma Komisija konkre¢iam pirkimui atlikti. Tokia Komisija veikia, kol atlieka pirkima.

4.7. VieSojo pirkimo dokumentai (toliau — pirkimo dokumentai) — UZimtumo centro
pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose apraSomi ar nustatomi Pirkimo ar jo procediiros
elementai: skelbimas apie Pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip kvietimo
dalyvauti Pirkime priemoné, techniné specifikacija, apraSomasis dokumentas, vieSojo pirkimo—
pardavimo sutarties projektas, vieSojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo tvarka,
informacija apie Pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaidkinimai
(patikslinimai).

4.8. Pirkimy planas — UZimtumo centro parengtas ir direktoriaus patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas (Tvarkos 1
priedas), kuris kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, turi biiti paskelbtas jstaigos interneto
tinklalapyje. Mety eigoje pirkimy planas gali biiti tikslinamas ir papildomas.

4.9. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — UZimtumo centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti jstaigos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby plano sudaryma ir jo paskelbimg jstaigos interneto tinklalapyje.

4.10.VieSyjy pirkimy registracijos zurnalas — UZimtumo centro direktoriaus patvirtintas
nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti jstaigos
atliktus pirkimus (Tvarkos 2 priedas).

4.11. MazZos vertés pirkimo pazyma — U¥imtumo centro direktoriaus patvirtintas (Pasvalio
rajono sutrikusio intelekto Zmoniy uZimtumo centro » Viltis* MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto 2017 m. liepos 5 d. direktoriaus isakymu Nr. V-16, 2 priedas) nustatytos formos
dokumentas. UZzimtumo centro direktoriaus ir vie$uosius pirkimus reglamentuojangiais dokumentais
nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo
priimty sprendimy atitiktj Viesujy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimams,

4.12. Perkandiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — UZimtumo centro
direktoriaus sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria sickiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uZkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg jstaigos pirkimy vykdyma.

5. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesujy pirkimy istatyme,
kituose Pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

0. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos

nuostatos.

IL. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS IR
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Tvarka nustato, atsakingus asmenis ir UZimtumo centro pirkimy organizavimo tvarkg nuo
pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato ivertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis
nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procedaros pabaigos.
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8. Tvarkoje apibréziama vykdomy pirkimy procesas ir pirkime dalyvaujanéiy asmeny
funkcijos ir atsakomybeé:

8.1. pirkimy iniciatoriaus;

8.2. pirkimo organizatoriaus;

8.3. vieSojo pirkimo komisijos;

9. Pirkimai UZimtumo centre prasideda nuo istaigos reikméms reikalingy pirkti prekiy,
paslaugy ar darby poreikio nustatymo. Tam skiriamas atsakingas asmuo — pirkimy iniciatorius. Jis
atlieka $ias funkcijas:

9.1. UZimtumo centro direktoriaus isakymu paskirtas pirkimy iniciatorius pagal pirkimo
pareiSkéjy pateiktas paraiskas vieSajam pirkimui bei parengtas specifikacijas ir kitas pagrindines
pirkimy salygas, i$siai¥kina ir nurodo istaigos poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
ir inicijuoja pirkimus,

9.2. Pagal poreikj atlieka rinkos tyrimg (i8skyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais vidaus
dokumentuose nustatytais atvejais).

9.3. Rengia biudZetiniy mety planuojamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang,
suderings su jstaigos vyriausiuoju buhalteriu einamaisiais metais skirtus prekiy, paslaugy ir darby
Isigijimui skirtus asignavimus. Rengiant pirkimy plana, turi teisg gauti i§ jstaigos darbuotojy
informacijg apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir
kokybés reikalavimus, prekiy kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobiidj, darby ir paslaugy
apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus
pratgsimus), eksploatavimo i3laidas bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas.

Parengta pirkimy plang ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 10 d. teikia tvirtinti U¥imtumo
centro direktoriui. Direktoriaus patvirtinta pirkimy plana, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, paskelbia
istaigos interneto tinklalapyje.

Mety eigoje, atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar dél ivairiy prieZas¢iy sumazéjus
poreikiui, pirkimy plang, tikslina ir papildo. Pirkimy planas nekeitiamas, Jeigu dél jstaigos
nenumatyty aplinkybiy iskyla poreikis ypaé skubiai atlikti pirkimy plane nenurodyta pirkima.

9.4. Pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo paraiska - uzduotj (Tvarkos 3 priedas) (toliau
— paraiska - uZduotis), jos jvykdymo finansines galimybes suderina su jstaigos buhalteriu ir ja teikia
UZimtumo centro direktoriui tvirtinimui.

10. UZimtumo centro direktorius priima sprendimg del pirkimo vykdymo: paveda pirkimag
atlikti Komisijai ar Pirkimo organizatoriui, vykdant maZos vertés pirkimo procediras, ir jam pateikia
patvirtinta pirkimo paraiskg — uzduotj (Tvarkos 3 priedas), leidZian¢ia vykdyti pirkima.

11. Pirkimo organizatorius atlieka ias funkcijas:

11.1.Vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
ir Uzimtumo centro direktoriaus pavestais atvejais ir tvarka:

11.1.1. kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté nevirsija 30 000 eury (be PVM), o darby
verte nevirsija 75 000 eury (be PVM);

11.1.2. kai prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas, nes
néra konkurencijos dél techniniy ar kity prieZas¢iy.

11.2. Pirkimo organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima, vykdo tiekéjy apklausg. Ji gali
bati vykdoma Zo0dZiu ar rastu, neskelbiamos apklausos biidu. Vadovaujantis MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, pirkimy organizatorius gali:

11.2.1. apklausti ir 1 (viena) tiekéja Zod¥iu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant
internete tickéjy skelbiama informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing, kitas charakteristikas ir
kitaip) ar rastu (elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis, kai informacijg i3reiskiama
ZodZiais ar skaiCiais ir j3 galima perskaityti, atgaminti, perduoti ), kai pirkimo sutarties verté nevirsija
3 000 eury (be PYM);

11.2. 2. apklausti 1 (vieng) ar daugiau tiekéjy radtu, kai pirkimo sutarties verté nevirsija
10 000 eury (be PVM).

11.3. Vykdydamas neskelbiama pirkimg, apklausdamas tiek¢jus, Pirkimy organizatorius pildo
Mazos vertes pirkimo apklausos pazymg, (forma patvirtinta Pasvalio rajono sutrikusio intelekto



Zmoniy uZimtumo centro ,,Viltis“ MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso 2017 m. liepos 5 d.
direktoriaus jsakymu Nr. V-16, 2 priedas) pagrindZianéia jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity Pirkimus reglamentuojandiy teisés akty reikalavimams, Mazos vertés
pirkimo apklausos pazyma gali biti nepildoma, kai:

11.3.1. pirkimo metu apklausiamas tik 1 (vienas) tiekéjas ir pirkimo sutarties verté iki 3 000
eury;

11.3.2. prekes, paslaugas ar darbus UZimtumo centras perka i§ Centrinés perkanéiosios
organizacijos arba per ja;

11.3.3. pirkimg atlieka UZimtumo centro direktoriaus sudaryta Komisija.

11.4. Pirkimy organizatorius rengia pirkimo dokumentus jam pavesto pirkimo vykdymui,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy istatymo, MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$o ir Sios Tvarkos
nuostatomis.

11.5. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg Pirkimo organizatorius registruoja UZimtumo
centro VieSyjy pirkimy registracijos Zurnale (Tvarkos 2 priedas).

11.6. Pirkimy organizatorius inicijuoja sialymus dél pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo
(esant galimybei), nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo bidy
taikymo.

11.7. Pirkimy organizatorius, jei numatomy pirkti prekiy ar paslaugy sutarties verte daugiau
negu 10 000 eury (be PVM), pirkima turi vykdyti naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.

12. UZimtumo centras privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrines perkandiosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios centrinés perkanéiosios
organizacijos sililomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy sistema ar sudarytg
preliminariajg sutartj galimos isigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka UZimtumo centro poreikius
ir jis negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas
1ésas. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkandiosios
organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo
sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstandiy eury) (be PVM).

13. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Viesyjy pirkimy
istatymu ir §ios Tvarkos 12 punkte, norédamas isigyti prekiy, paslaugy ar darby, UZimtumo centras
gali:

13.1. atlikti pirkimg savarankiskai, kaip nurodoma Sios Tvarkos 11.1, —11.3. punktuose;

13.2. vadovaujantis Viesyjy pirkimy istatymo 83 straipsnio nuostatomis, jgalioti kitg
perkantiajg organizacijg atlikti pirkimo procediiras;

13.3. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkan¢iosiomis organizacijomis, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsniy
nuostatomis;

13.4. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy Istatymo 2 straipsnio 22 ir 23 daliy nuostatomis.

14. Siekdamas pasirengti pirkimui ir pranesti tieké¢jams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
UZimtumo centras gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy
arba rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat gali i$ anksto Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyty tvarkg paskelbti pirkimy
techniniy  specifikacijy projektus, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio
nuostatomis.

15. Uzimtumo centro pirkima (pirkimus) organizuoti ir atlikti gali (maZos vertés pirkimy
atveju taip pat gali bti pavedama), vadovaujantis Viesujy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, jstaigos
direktorius jsakymu sudaryta VieSyjy (-ojo) pirkimy (-o) komisija. Komisija dirba ir pirkimus
vykdo pagal UZimtumo centro direktoriaus patvirtintg VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg
(pridedamas). Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i3
Komisijos nariy. Si Komisija gali biiti sudaryta kaip nuolating, gali bati sudaroma tik konkre&iam



pirkimui jvykdyti. Komisija vykdo tik rasytines UZimtumo centro direktoriaus uzduotis ir
ipareigojimus ir atsiskaito tik jam.

16. Siekiant uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie apibréZiami
VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalaujama, kad Uzimtumo centro darbuotojai,
vykdantys VieSuosius pirkimus: Pirkimy organizatorius ir Komisijos nariai, taip pat ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediroje ar galintys daryti itakg jos rezultatams, pirkimo
procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasirase
Konfidencialumo pasiZadéjima (forma patvirtinta Pasvalio rajono sutrikusio intelekto Zmoniy
uZimtumo centro ,,Viltis“ MaZos vertes pirkimy tvarkos apraso 2017 m. liepos 5 d. direktoriaus
isakymu Nr. V-16, 1 priedas) ir Nesaliskumo deklaracija, kurios tipiné forma patvirtinta VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. IS- 93. Konfidencialumo
pasiZadéjima ir neSalikumo deklaracijg asmuo pasirado, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas
pareigas Pirkimuose.

III. PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

17. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimy iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo salygas
UZimtumo centre rengia Pirkimy organizatorius, jei pirkimg pavesta atlikti jam, arba Komisija
vykdanti pirkima. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teise gauti i jstaigos darbuotojy visa
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

18. Pirkimo dokumentai rengiami lietuviy kalba. Esant reikalui, papildomai, jie gali biiti
rengiami ir kitomis kalbomis,

19. Pirkimo dokumentai turi biti aidkiis, tiksliis, be dviprasmybiy, kad tickéjai galéty pateikti
reikalingus pasitilymus, o UZimtumo centras nupirkti tai, ko reikia.

20. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama dokumentais:

20.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, o sutartis sudaryta raStu, pirkima patvirtinantys
dokumentai yra sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZzodZiu —
saskaita faktiira arba kiti buhalterineés apskaitos dokumentai;

20.2. jei pirkimas vykdomas raitu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susira$inéjimo
informacija, jskaitant skelbima apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

21. Vykdant maZos vertés pirkima gali biiti deramasi dél pasiiilymo salygy. UZimtumo centras
pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi ir deréjimosi
tvarka.

22. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant Sioje Tvarkoje paminéty
ar nurodyty MaZos vertés pirkimy aprade), UZimtumo centras nustato vidaus dokumentuose,
pritaikant kiekvienam pirkimui reikalingus pildyti dokumentus.

23. Tais atvejais, kai pirkima atlicka Pirkimy organizatorius, pirkima patvirtinantys
dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, Uzimtumo
centras uZtikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

24. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiilymai bei jy
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priemimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties ivykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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IV. PIRKIMO VYKDYMAS

25. Pirkimo procediiros prasideda, kai Viedyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbimg apie
UzZimtumo centro pageidaujama pirkimg CVP IS, o kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos
blidu — Uzimtumo centras (pirkimo organizatorius, jei jam pavesta vykdyti pirkima, ar Komisija,
vykdanti pirkimg) kreipiasi j tiekéjus (tiekéja) pragydamas pateikti pasiiilymus (pasiiilymg),
atitinkan¢ius 3alies — pirkéjos ($iuo atveju Uzimtumo centro) keliamus reikalavimus. Pirkimas
latkomas jvykusiu, jei gautas nors vienas tieckéjo pasiiilymas, atitinkantis pirkimo salygy
reikalavimus,

26.VieSojo pirkimo komisija, vykdydama pirkima:

26.1. parenka pirkimo bida;

26.2. viedyjy pirkimy komisijos posédziy eigg ir sprendimus jformina protokolu.

26.3. vykdo visas kitas pirkimo procedras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal
Viedujy pirkimy komisijos reglamente suteiktus jgaliojimus.

27. Pirkimo organizatorius:

27.1. parenka pirkimo formg (pirkimas, ZodZiw/rastu) Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
nustatyta tvarka;

27.2. vykdo mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy apraso nustatyta tvarka;

27.3. parengia Mazos vertés pirkimo apklausos pazyma (patvirtinta Pasvalio rajono sutrikusio
intelekto Zmoniy uZimtumo centro » Viltis“ MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase), kai atlickama
apklausa apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja;

27.4. pirkimo procediiros rezultatus registruoja Sioje Tvarkoje patvirtintame Pirkimy
registracijos Zurnale, atlikes kiekvieng Mazos vertés pirkima.

28. VieSyjy pirkimy Komisija ar Pirkimo organizatorius parengia pirkimo sutarties projekta,
(jei sutartis bus sudaroma rastu), Ji suderina su pirkimy iniciatoriumi ir teikia tvirtinti Uzimtumo
centro direktoriui.

29. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
ar kitoms aplinkybés, kurioms esant, tik U¥imtumo centro direktorius gali priimti sprendima, Vie3ojo
pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius apie tai informuoja UZimtumo centro direktoriy.

30. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

30.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
praSoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

30.2. atmetami visi pasiiilymai;

30.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

30.4. per nustatyta termina nepateikiamas nei vienas pasiiilymas;

30.5. baigiasi pasiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezas¢iy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

30.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitlymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

31. UZimtumo centras turi teise savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediras. Tai
gali biiti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu
atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu
buvo pazeisti Viesyjy pirkimy Istatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos
padéties negalima i3taisyti.

VIL PIRKIMO SUTARTIES PASIRASYMAS IR VYKDYMAS

32. Atlikus pirkimo procediras, nustatius pirkimg laiméjusj tiekéja ir UZimtumo centro
direktoriui priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas galutinis sutarties projektas (tuo
atveju, jeigu pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius — rengia Pirkimo organizatorius; jeigu pirkima
vykdo VieSojo pirkimo Komisija — Komisija), pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projektg (jei toks
buvo parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties sglygas.
Visos pirkimo sutartys, kuriy verté ne maziau 3 000 eury, turi buti sudaromos rastu.



33. Visas UZimtumo centro rastu sudarytas pirkimo sutartis pasirago direktorius. Jam nesant,
pirkimo sutartis pasiraso direktoriaus pavaduotojas ar kitas tuo metu direktoriaus funkcijas
vykdantis darbuotojas.

34. Jei pirkimo sutartis, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprago ir Viesyjy
pirkimo jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka sudaroma Zodziu, UZzimtumo centras turi
turéti i8laidas pagrindZiandius dokumentus (saskaitg faktiirg arba kita buhalterinés apskaitos
dokumentg).

35. Vykdant pirkimo sutartj, PVM saskaitos- faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai
bei avansinés sgskaitos turi biiti teikiami, naudojantis informacinés sistemos B — sgskaita®
priemonémis, i§skyrus kai pirkimo sutartis sudaroma Zodziu.

36. Uzimtumo centro pasiraSyty prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby sutartiniy
isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi  koordinavima
(organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama Pirkimo organizatoriui, (jei visa tai
nepavedama direktoriaus sprendimu kitiems uy pirkimo sutar&iy vykdyma atsakingiems asmenims).
UZ sutarties vykdyma, kontroliavimg bei uZ sutarties paskelbimg atsakingas asmuo privalo biiti
nurodomas pirkimo sutartyse.

37. Prekybos organizatorius, biidamas atsakingas uZ sutartiniy isipareigojimy vykdyma:

37.1. gavus prekes:

37.1.1. sutikrina jy faktikai gautg kiekj su jradytu saskaitoje- faktaroje, taip pat atitikima
sutarties ar uzsakymo duomenims;

37.1.2. patikrina, ar jy kokybé atitinka sutartyje nurodytai;

37.1.3. nenustates neatitikimy, pasirago saskaitg —faktiira ir teikia buhalteriui, kuris sutikrines
pirkimui skirty iSlaidy atitikima pateiktai sgskaitai, jg teikia UZimtumo centro direktoriui tvirtinimui
ir leidimui apmokeéti.

37.2. paslaugy teikéjui suteikus paslauga, atlikus darbus:

37.2.1. patikrina suteiktos paslaugos ar atlikty darby atitikima sutartiniams reikalavimams;

37.2.2. pasirado paslaugos ar darby atlikimo akta, kurj teikia UZimtumo centro direktoriui
tvirtinimui. Patvirtintas aktas kartu su Pirkimy organizatoriaus pasiraSyta sgskaita- faktiira
pateikiamas buhalteriui, kuris sutikrina jos mokétinos sumos atitikimg tam pirkimui skirtoms istaigos
leSoms. Gaves direktoriaus viza, buhalteris sgskaitg- faktiirg apmoka.

38. Pirkimy organizatorius turi teise priimti atliktus darbus ir pasiradyti jy atlikimo akta tik
tuo atvejuy, jei atlickami darbai atitinka jo kompetencija (atliekami nesudeétingi darbai).

39. Perkant sudétingus statybos, remonto darbus, reikalaujanéius specialisto kompetencijos,
pirkimo dokumenty rengime kviediamas dalyvauti (samdomas) tos srities specialistas. Tuo atveju jis
priZiiiri atliekamy darby eiga, kad jie buti atlieckami kokybikai, savalaikiai ir atitikty sutartinius
isipareigojimus. Tokiy darby priémimo akta pasirao darbus priZidiréjes specialistas kartu su
UZimtumo centro direktoriumi, rastu suderinus su PrieSgaisrinés tarnybos, Darbo inspekcijos ir kity
atsakingy kontroliuojanéiy institucijy atstovais.

40. Pirkimy organizatorius ar kitas uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes
pirkimo sutarties vykdymo grubius pazeidimus, ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu
kreiptis | UZimtumo centro direktoriy, inicijuodamas pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais
pagrindais.

41. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
pasiraSymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagrjstus atvejus,
kai, atsiZvelgiant j perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus lédy panaudojimo, tikslinga §j
laikotarpj pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas
vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis,

42. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, Pirkimy
organizatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes rinkos
tyrima pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo
tikslinguma.

43. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojanéia pirkimo sutartj, Pirkimy organizatorius:
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43.1. parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta;

43.2. teikia pasira$yti UZimtumo centro direktoriui.

44. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, Pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:

44.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybeé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

44.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZzeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai.

45. Pirkimy organizatorius, nusta¢ius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimas atitinka VieSyjy pirkimy Istatymo 89 straipsnyje nurodytus atvejus:

45.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

45.2.teikia pasiragyti UZimtumo centro direktoriui.

VIIL. ATASKAITY VIESUJU PIRKIMU TARNYBAI TEIKIMAS

46. Kiekviena raStu sudaryta pirkimo sutartis (preliminari sutartis) kartu su laiméjusio tiekéjo
pasiilymu ir pirkimo dokumentais, i§skyrus tick¢jo nurodyta konfidencialig informacija, ne véliau,
kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties pasiraS§ymo datos, bet ne véliau,
kaip iki pirmojo mokejimo pagal sutartj pradzios, Viedyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi biti
paskelbta CVP IS. Sig informacija privalo paskelbti Pirkimy organizatorius, jei jis vykdé pirkimg, ar
Komisija, vykdZiusi pirkima.

47. UZimtumo centras Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka privalo Viesyjy
pirkimy tarnybai pagal nustatyta forma ir jos reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus
atlikty pirkimy, kai sudaromos prekiy tickimo paslaugy teikimo ar darby atlikimo sutartys, ir visy per
kalendorinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 kalendoriniy
dieny, pasibaigus ataskaitiniams metams.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraikos -
uzduotys , pasifilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, VieSojo pirkimo komisijos
sprendimy priémimo, deryby dialogo ar kiti protokolai, MaZos vertés pirkimo apklausos pazymos,
susiraSinéjimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai (konfidencialumo pasizadéjimai,
nesaliskumo deklaracijos, pirkimo sutartys, pirkimo procediiry ataskaitos, pirkimo sutar¢iy
ataskaitos) registruojami ir saugomi UZimtumo centro Dokumentacijos plane nurodyta laika, bet ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo pabaigos.

49. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procedary dokumentais Vieyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




